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EXTRAS nr.  
din procesul verbal nr.10  

al şedinţei Senatului AMTAP din 25.06.2025 
 

Prezenţi 29 membri din 37 

S-A EXAMINAT: Cu privire la Nomenclatorul serviiclor prestate contra plată  
 
          În aplicarea prevederilor legale și ținând cont de necesitatea majorării veniturilor proprii ale AMTAP, s-au 
propus taxe și tarife cu plată prestate de AMTAP, ținând cont de cheltuielile calculate și nivelul cererii. 
 
S-A DECIS: Prin vot umanim Senatul a avizat favorabil Nomenclatorul serviiclor prestate contra plată pentru 
perioada 01.07.2025-30.06.2026, după cum urmează: 
 

Nr. 
ord 

Temei 
legislativ 
Anexa 
nr.1  
HG 872 

Serviciile prestate și lucrările executate Taxa, 
lei MD 

 
1. 

 
1.4 

 
Servicii de perfectare a documentelor la admiterea în învățământul superior 
 
 Pentru perfectarea dosarelor depuse de către candidați pentru participarea la concursul de 
admitere  la studii superioare cu finanțare bugetară și cu taxă. 
Conform costului real calcul pentru rechizitele de birou necesare la perfectarea actelor  la admitere  

 pix, foarfece, corector, clei, capse, hârtie, creioane, folii, plic  pentru acte, mapă etc   
 Notbook    

 

 
 
 

100,0 

 
2. 

 
5.5 

 
Taxa pentru eliberarea certificatului academic/ situație academică/ anexa la diplomă 
(pentru un an de studii)(în decurs de  3 zile lucrătoare )  
 
Conform costurilor calculate la  perfectarea  unui act,                                                   
si anume : 

1. Costul recuzitei de birou pentru un dosar situația academica - 5 foi   -   9,0  lei 
dintre care : 

 hârtie A4   (110,0 lei pachet / 500 foi) x 5 foi    = 1,10 lei 
 cheltuieli de tipar   (275 lei toner cu regenerare / 1000 copii) x 5 foi  = 1,38 lei 
 energie electrică 

 
2. Remunerarea muncii                                                                                                   - 191  lei 

                (include servicii de procesare, remunerarea personalului  implicat în proces și achitări ale 
                 angajatorului față de bugetul de stat , achitarea conform schemelor de încadrare la 
                 mijloace proprii – 10 327/21zile = 491,8/8x2,5 h =153,7+24%= 190,6)  
                                           Total ( 9 lei  + 191 lei) = 100,0  lei 
 

 
200,0 

 
3. 

 
5. 

 
Servicii de perfectare  și  eliberare a carnetului de student și a matricolei  pierdute  
dintre care : 

1. Carnetul de student                                                                                             - 30,0 lei 
Costul unui carnet de student la tipografie    -  14,5 lei 

        Servicii de completare a documentului          -   15,5 lei 
  (include remunerarea personalului implicat în proces și achitări ale angajatorului față de bugetul 
de stat) 

2. Matricula                                                                                                                   - 100,0 lei 
       Costul unui matricole la tipografie                                                                         - 30,0 lei 
       Servicii de completare a documentului                                                               -  70,0 lei                                   
  (include remunerarea personalului implicat în proces și achitări ale angajatorului 
    față de bugetul de stat) 

30,0 
 
 
 

100,0 

4. 5.1 Taxă pentru eliberarea duplicatului la Diploma de studii  în regim normal ( în decurs  de 30 
zile) ( se formează de la studenții absolventi) 
          care include: 

1.  Costul recuzitei de birou pentru un dosar - 9 foi                                                   -   4,46 lei 
                           dintre care : 

 hârtie A4               (110,0 lei  pachet / 500 foi x 9 foi)       = 1,98 lei 
 Cheltuieli de tipar  și energ. elect.  

(275,0 lei toner, regenerare / 1000  copii) x 9 foi  = 2,48 lei 
 

2. Diploma tipărită la CTICE și coperta (conform facturii)                                    -  130,0 lei 

250,0 
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3. Remunerarea muncii                                                                                                   - 114,32  lei 
(include servicii de procesare, remunerarea personalului  implicat în proces și achitări ale 
angajatorului față de bugetul de stat , achitarea conform schemelor de încadrare la 
mijloace proprii – 10 327/21zile = 491,8/8x 1,5 h =92,2+24%= 114,32) 

Total ( 4,46 lei  +  130,0 + 114,32 lei) = 250,0 lei 

5. 5.1 Taxă pentru eliberarea duplicatului la Diploma de studii  în regim normal ( în decurs  de 5 
zile) ( se formează de la studenții absolventi), care include: 

1. Costul recuzitei de birou pentru un dosar - 9 foi - 4,46 lei
  dintre care : 
 Hârtie A4   (110,0 lei  pachet / 500 foi x 9 foi)       = 1,98 lei 
 Cheltuieli de tipar  și energ. elect. 
(275,0 lei toner, regenerare / 1000  copii) x 9 foi  = 2,48 

2. Cheltuieli de transport CTICE - 12,0 lei
3. Diploma tipărită la CTICE și coperta (conform facturii) - 180 lei
4. Remunerarea muncii                                                                                                          - 228,7 

lei
(include servicii de procesare, remunerarea personalului  implicat în proces și achitări ale 
angajatorului față de bugetul de stat , achitarea conform schemelor de încadrare la 
mijloace proprii – 10 327/21zile = 491,8/8 h/zi x 3 h  =184,4+24%= 228,7) 

Total ( 4,46 lei  + 12,0+  180,0 + 228,7 lei) = 425 lei 

425,0 

6. 5.1 Taxă pentru eliberarea duplicatului la Diploma de studii  în regim de urgenta ( în decurs  de 
1 zile) ( se formează de la studenții absolventi), care include: 

1. Costul recuzitei de birou pentru un dosar - 9 foi - 4,46 lei
dintre care : 

 hârtie A4   (110,0 lei  pachet / 500 foi ) x 9 foi       = 1,98 lei 
 Cheltuieli de tipar  și energ. electrică 

(275,0 lei toner, regenerare / 1000Copii) x 9 foi     = 2,48

2. Cheltuieli de transport CTICE - 12,0 lei 
3. Diploma tipărită la CTICE și coperta - 230,0 lei
4. Remunerarea muncii                                                                                                        - 228,7  lei

   (include servicii de procesare, remunerarea personalului  implicat în proces și achitări ale 
  angajatorului față de bugetul de stat , achitarea conform schemelor de încadrare la 
  mijloace proprii – 10 327/21zile = 491,8 =491,8+24%= 609,83)  

Total ( 4,46 lei  + 12,0+  230 + 609,83 lei) = 856,0 lei 

850,0 

7. 5.6 
Taxă pentru eliberarea unei programe analitice ( se formează de la studenții absolventi)  

1. Costul recuzitei de birou pentru 1 pagina - 1,00 lei
dintre care : 

 hârtie A4   (110,0 lei  pachet / 500 foi )x 1 foi      = 0,22 lei 
 Cheltuieli de tipar  și energ. elect.

(275,0 lei toner / 1000  copii) x 1 foi = 0,28 lei +0,5 lei( energ.elect)=0,78 lei 

2. Cheltuieli de personal                                                                                                         - 19,0  lei 
(include servicii de procesare, elaborare,remunerarea personalului implicat în proces 

și achitări ale angajatorului față de bugetul de stat, circa 15 min. per pagina )
10 327/21zile = 491,8/8 ore/60 min =1,024*15 min.= 15,36+24%= 19,0

Total ( 1,0 lei + 19,0 lei) = 20,0 lei/ pagina 

20 lei/pag. 

8. 5.3 
Servicii de perfectare a certificatelor de confirmare a actului de studii 

1. Costul recuzitei de birou pentru 1 pagina - 1,00 lei  lei 
dintre care : 

 hârtie A4   (110,0 lei  pachet / 500 foi )x 1 foi      = 0,22 lei 
 Cheltuieli de tipar  și energ. elect.

(275,0 lei toner / 1000  copii) x 1 foi = 0,28 lei +0,5 lei( energ.elect)=0,78 lei 

2. Cheltuieli de personal - 19,0  lei

170,0 
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    (include servicii de procesarea informației din dosar, analiza traseul educațional, 
elaborarea și perfectarea certificatului - remunerarea personalului implicat în proces și 
achitări ale angajatorului față de bugetul de stat,) 
10 327/21zile = 491,8/8 ore x2 h= 122,9+24%= 151 

Total ( 19,0 lei + 151 lei) = 170,0 lei/ pagina 

9. 5.8 Taxa pentru obținerea și procesarea unor date de la arhiva AMTAP conform aprobării 
conducerii (în dependență de volum și perioada solicitată): 
1.Certificat remunerarea muncii (pentru fiecare an)    - 50,0 lei 
2.Certificat resurse umane (pentru fiecare an) - 50,0 lei 

50,0 

10. Redactarea referințelor bibliografice pentru teze, studii, analize, cercetări și alte lucrări 
de autor sau instituționale. 

2,0 lei 
/referința 

11. 
11.1 Taxa pentru servicii de  multiplicare ( alb/ negru)  format A4  

Costul recuzitei de birou pentru 1 pagina - 1,00 lei
  dintre care : 

 hârtie A4   (110,0 lei  pachet / 500 foi )x 1 foi      = 0,22 lei 
 Cheltuieli de tipar  și energ. elect.

(275,0 lei toner / 1000  copii) x 1 foi = 0,28 lei +0,5 lei( energ.elect)=0,78 lei 
Total ( 0,22 lei + 0,78 lei) = 1,0 lei/ pagina 

1,0 

12 11.1 Taxa pentru servicii de  multiplicare( alb/ negru) format A3       
Hârtie A3                     ( 220,0 lei  pachet / 500 foi )x 1 foi      = 0,44 lei 
Cheltuieli de tipar/ toner /ener.elect   (275,0 lei toner / 1000 copii) x 1 foi    = 0,28 lei 
Remunerarea muncii pentru multiplicare                               = 1,28 lei 

Total ( 0,44 lei + 0,28 lei + 1,28  ) = 2,0 lei  

2,0 

13. 10.4 Taxa pentru servicii de  scanare -  format A4  
cheltuieli energie electrica, uzură fondurilor fixe     = 1,0 lei 
remunerarea muncii pentru 1 scanare           = 2,5 lei 

3,50 

14. 4.1 Comercializarea articolelor confecționate în atelierele didactice ale AMTAP  
- preț artic. 

Costul articolelor confecționate în atelierele didactice  se constituie din :  
- Cheltuieli de retribuirea muncii personalului încadrat în activitatea de producție,
- Contribuții de asigurări sociale  de stat obligatorii
- Costul materiei prime folosite la confecționarea articolelor; 
- Cheltuieli servicii comunale;
- Uzura fondurilor fixe utilizate în procesul de confecționare ; 
- Cheltuieli de întreținere a utilajului  necesar; etc 
-

Pret art. 
stabilit la 

comercializ
are 

15. 13. Taxele pentru utilizarea/arenda spațiilor de studii pentru perioada de vară:  
Studenți  AMTAP  

- pentru utilizarea spațiului/atelierului de o singură persoană (1 zi /pers.)
- pentru utilizarea spațiilor de către un grup (3-7) de persoane  (1 zi /pers.)

Cadre didactice AMTAP 
- pentru utilizarea spațiului/atelierului de o singură persoană (1 zi/pers.) 

Alte categorii
- pentru utilizarea spațiului/atelierului  (1 zi /pers.) 

25,0 
20,0 

25,0 

50,0 

16. 14. Taxa pentru chiria Sălii festive din blocul nr.1 din str. Al. Mateevici 111  
- luni-vineri ( între orele 09.00 -18.00) 
- luni –viner ( după orele 18.00)
- sâmbăta-duminica ( 09.00-21.00) 

1500 lei/oră* 
3000 lei/ oră* 
3000 lei/ oră* 

17. 13. Taxa pentru chiria Sălii festive din blocul nr.2 din str. Al. Mateevici 87 
- luni-vineri ( între orele 09.00 -18.00) 
- luni –viner ( după orele 18.00)

500 lei/oră* 
1000 lei/ oră* 
1000 lei/ oră* 
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- sâmbăta-duminica ( 09.00-21.00) 
 

 
18. 

 
10.7 

 
Prețul pentru Revista științifică ( conform facturii) 

cost/per.uni
t 

 
19. 

 
10.7 

 
Taxa pentru Lucrarea științifică          

Taxa pentru publicarea lucrărilor științifice a autorilor străini** în volum maxim de 12 pagini, 
va fi stabilită în felul următor:                                           

Pentru autorii din Republica Moldova   
  pâna la 7 pag.                                                                                 -  300,0 lei  
  de la  8 pag. - 12 pag.                                                                    - 50 lei / per.pag.   

Pentru autorii din afara Republicii Moldova   
pâna la  pag. 7                                                                                  -   50 euro  
de la  8 pag. - 12 pag                                                                       -   5 euro / per.p 

 
 
 
 

300,0 
50,0 / pag. 

 
 

50 euro 
5 euro/ pag. 

 
Note: * Cheltuielile pentru servicile comunale nu se include în Taxa chiriei stabilite, ele se achită     
               suplimentar, în baza  cheltuielilor real consumate. 
          ** La autori străini se referă persoanele care nu sunt colaboratori sau studenti AMTAP și nu  
                 sunt din instituțiile cu care AMTAP  are încheiate acorduri de colaborare.                                            

 
 
 

 

Preşedinte al Senatului AMTAP,                        Victoria MELNIC 
dr., prof. univ. 
 
 
Secretar ştiinţific al Senatului AMTAP,     Marica DUMITRAȘCO 
dr., conf. cercet. 
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